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   บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ หลักสูตร/งาน                                        โทร.               .             
ที่    
วันที่                                                                 .     
เรื่อง  ขออนุมัติเข้าร่วม........ โดยรูปแบบออนไลน์
เรียน  คณบดี

      
ด้วย กระผม/ดิฉัน                              ตำแหน่ง อาจารย์ สังกัด หลักสูตร            คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มีความประสงค์เข้าร่วม........ โดยรูปแบบออนไลน์ผ่านทางระบบ....... ของ....... (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) ในวันที่..... เวลา.....   โดย


(  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น
(  ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ดังน
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง                      -                  บาท เงินเพิ่มพิเศษพนักงานขับรถ          -             บาท ค่าพาหนะเดินทางประมาณ            -                 บาท ค่าที่พัก               -                                   บาท  และค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)                -                         บาท รวมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานทั้งสิ้นประมาณ          -              บาท โดยเบิกค่าใช้จ่ายจาก                                                                  .


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง
    

   
(ลงชื่อ)                                                 .
                         


                       (                                               )



1. ประธานหลักสูตร/หัวหน้างาน


เรียน คณบดี


       เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





ลงชื่อ                                                               .





                               (                                                              )


    .


          วันที่          /          /          .





3. รองคณบดี


เรียน คณบดี


( เห็นควรอนุมัติตามระเบียบ


( ความเห็นอื่นๆ                                                           .


.                        ลงชื่อ                                                             .





(                                                               )


    .


            วันที่          /          /          ..





2. คุมยอดงบประมาณ


ส่วนงาน/สาขาวิชา                                                            .


กองทุน                                                                          .


หมวดเงิน                                                                       .


งบประมาณทั้งหมด                                                     บาท


งบประมาณครั้งนี้                                                       บาท


งบประมาณคงเหลือ                                                    บาท


ลงชื่อ                                                                           .


      (                                                                          )


 		วันที่          /          /          .





4. คณบดี


( อนุมัติตามระเบียบ


( ไม่อนุมัติ


( ความเห็นอื่นๆ                                                           . 


 


ลงชื่อ                                                               .





(                                                               )


    .


                              วันที่          /          /          .











